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1.
Az osztaly feladatai

A részletes feladat leirasokat a munkakori leirasok tartalmazzak. A fébb feladatok
csoportonkénti €és munkakérénkénti bontasban a kdvetkezok.

Osztalyvezet6

— az osztaly munkaszervezésének, minéségi munkavegzésenek biztositasa,

— informacidaramlas biztositasa, értekezleteken részvétel, értekezletek tartasa,

— kozgyllési és bizottsagi elbterjesztesek készitése, véleményezése, dontések
végrehajtasa,

— az osztaly altal készitett szerzédések ellendrzése, kezelése,

— az osztaly altal végzett kbzbeszerzési feladatok ellatasa,

— atamogatasi programokkal kapcsolatos koordinacios feladatok ellatasa,

— ellatia a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a Sopron Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata  kozétt a  2014-2020  kozotti  idészak — Terllet-  és
Teleplilésfejlesztési Operativ. Programja 6. Fenntarthatd varosfejlesztés
prioritasanak végrehajtasi feladatairél szold6 megallapodasban foglalt feladatok
koordinaciojat, kiillénos tekintettel az alabbiakra:

o a program végrehajtasa soran kapcsolatot tart az IH-val, a TOP
kedvezményezettekkel és a Magyar Allamkincstarral:

o koordindlja az ITP keretében megvaldsulo fejlesztések szakmai,
mUszaki, pénzigyi tervezését-eldkészitését;

o koordinalja a végrehajtast (kbzbeszerzési eljarasok bonyolitasa,
soft tevékenységek és az infrastrukturalis beavatkozasok,
kivitelezés koordinacioja);

o ellatia a  programvégrehajtas  folyamatos  monitoringjat,
kezdeményezi az IH-nal a program sziikséges modositasat.

Varosi féépitész, osztalyvezetd helyettes

— a varosfejlesztési osztalyvezetd helyettesi feladatok ellatasa,

— telepllésrendezési tervek eldkészitése, hatdsagi egyeztetése, elfogadtatasa,

— beltertiletbe vonasi kérelmek véleményezése, dontésre elbkészitése, dontés
végrehaijtas,

—  mUemlékvédelmi feladatok ellatasa,

— az Onkormanyzati Tervtanacs mikodtetése,

— szakértéként kdzremlkodeés az épitestigyi hatdsagi eljarasokban.
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Osztalyvezetdi asszisztens

levelezés, posta intézése, hatariddk figyelemmel kisérése,

targyalasokrol, értekezletekrél emlékeztetd, jegyz6kodnyv készitése,

tgyiratok iktatasa, kezelése,

palyazati forrasbol finanszirozott beruhazasok adminisztraciojanak bonyolitasa,
eszkdzok, anyagok, készletek, bélyegzék, belsé szabalyozé dokumentumok
kezelése.

Varosépitészeti csoport

Kornyezettervez0-épitész

teleptilésrendezési feladatok ellatasaban kézrem(ikodés, jogszabaly elbkészités,
kapcsolattartas allamigazgatasi szervekkel,

tajékoztatas telepiilésrendezési eldirasokrol,

szerzbdés elbkészités, belterliletbe vonasra vonatkozd kérelmek kezelése,
vizsgalata.

Epitészmérnok telepliléstervezd

telepllésrendezési feladatok ellatasaban kézrem(ikddés, jogszabaly el6készités,
kapcsolattartas allamigazgatasi szervekkel,

tajékoztatas telepulésrendezési eldirasokral,

teleptilésképi eljarasok esetében, a féépitészi szakvélemények elbkészitese,
illetve az Onkormanyzati Tervtanacs mlkodésének segitése, a titkari feladatok
ellatasaval,

varosi beruhazasban megvalésuld nagyobb épitészeti projektek eldkeészitése,
felugyelete, mlszaki szempontbdl tértéend vizsgalata.

Térinformatikus

az 6nkormanyzat térinformatikai feladatainak ellatasa,

kézmdiinyilvantartas, ingatlankataszter, és egyéb nyilvantartasok vezetéseben
kozremikddés,

kozrem(ikodés a szabalyozasi tervek készitéseben.

Onkormanyzati épitési tiqyintézé I-1l-111

a jegyz6 hataskorébe tartoz6 szakhatdsagi ligyek intézese,
telepllésképi véleményezési, bejelentési és kotelezési eljarasok lefolytatasa,
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— hatosagi eljarashoz kéthetd helyszini ellendrzések lefolytatasa,

— atelepllésrendezési, telepllésképi elbirasokrol tajekoztatas, konzultacio,

— hazszam megallapitasi €s kozterllet elnevezési eljarasok Iefolytatasa dontésre
elbkészitése stb.,

— eljarasokhoz kapcsolédé bizottsagi, kdzgyllési elbterjesztések elbkészitese.

Palyazati csoport

Palyazati referens
— palyazati lehetésegek figyelemmel kisérése, konkrét palyazatokra javaslattétel, és
palyazat elkészitese, benyujtasa,
— tamogatott palyazat megvalositasaval kapcsolatos adminisztracio,
— megvaldsitas alatt allé és lezart palyazatok nyomon kovetése.

Beruhazasi csoport

Varosi fémérnok
— a varos kiemelt beruhazasi
koordinacios feladatok ellatasa.

programjainak fellgyelete, varosfejlesztési

Beruhazasi tgyintézé |.,

— vizi kozmU( beruhazasokkal és lakossagi kézmivekkel kapcsolatos beruhazasok
elékészitése, lebonyolitasa, hatarozathozatal az érdekeltségi hozzajarulas
kivetésérdl az Epitéshatosagi Osztalytol kapott adatok (épitési engedély és
csapadékvizre vonatkozo terlletszamitas) alapjan,

— hulladék projekttel kapcsolatos beruhazasok elékészitése, lebonyolitasa.

— palyazati forrasbdl finanszirozott beruhazasok miszaki/szakmai bonyolitasa.

Beruhazasi Uqgyintézo |l.

— intézmeényi rekonstrukciokkal kapcsolatos beruhazasok  el6keszitese,
lebonyolitasa,
— intézményi felljitasi feladatok felmérése, koézremikodés a feltjitédsi és

rekonstrukcios feladatok megvaldsitasa soran.
— palyazati forrasbdl finanszirozott beruhazasok miszaki/szakmai bonyolitasa.

Beruhazasi tigyintézo lll.
— ut, kézm( és kérnyezetrendezési beruhazasok eldkészitése, lebonyolitasa,
— Intézményi rekonstrukciokkal kapcsolatos beruhazasok  el6keszitése,
lebonyolitasa,
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— intézmeényi

felujitasi

feladatok felmérése,

kdzrem(ikédés a felljitasi

és

rekonstrukcids feladatok megvalodsitasa soran, palyazati forrasbél finanszirozott
beruhazasok m(iszaki/szakmai bonyolitasa.

Hatalyba lépés

Jelen iligyrend 2023. majus 1. napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejlileg a
Varosfejlesztési Osztaly 2022. marcius 1-jén kiadott 16. valtozata (igyrendije
veszti.
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