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I

ALTALANOS RESZ
Az egyiittmiik6dé szerv és az informAciéatadasi szabalyzat alapadatai
Az egyiittmiikod6 szerv alapadatai

Hivatalos teljes név: Sopron Megyei Jogt Véros Polgarmesteri Hivatala
Adbszadm: 15367709-2-08

Az informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az informdciddtaddsi szabdlyzat egységes/egyedi jellegének megjelolése

Egységes Egyedi

Egységes informiciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes 1,11formac1oatada31 szabalyzat Informéci6étadési Szabélyzat
megnevezése
Az egységes informicidatadasi szabalyzatot | Sopron Megyei Jogt Véros
kiadd szerv megnevezése Polgarmesteri Hivatala
Verzid 1.0
Kiadas ddtuma 2018. januar 01.
Hatéalyossag kezdete 2018. januér 01,
IL
KULONOS RESZ

Az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozé adatataddsi feliiletek adatai

1. Bevezetés
Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok dltalinos szabslyair6l sz616 2015.
évi CCXXIIL térvény (a tovabbiakban: Eiisztv.) XII. fejezet 40. alcime alapjan a helyi
onkorményzatoknak, mint elektronikus tigyintézés biztositdsira kotelezett szerveknek ezen
alcim, és az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szol6 451/2016. (X1L.19.) Korm.
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rendelet (a tovabbiakban: Eiiszr.) 151. § szerinti tartalommal informéci6atadési szabélyzatot
(a tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

2. Szabalyzat célja és elemei
A Szabélyzat célja az elektronikus {igyintézésre kotelezett szervek kozotti informécidatadasra
vonatkoz6 szablyok meghatérozasa.
A Szabalyzat az alabbi informdacidkra terjed ki:

ae T

az egylittm{ikodod szerv altal kozhitelesen nyilvantartott adatokra;

az egylittmiikdo szerv altal az tigy érdemében meghozott dontésekre;

a kozigazgatasi hatésdgok altal kiadott szakhatosagi allasfoglaldsokra;

azon szerzbdésekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerz6déskotési
kotelezettséget ir eld;

fiiggetleniil attdl, hogy azokat kozhitelesen tartjdk-e nyilvdn, azon
informacidkra, amelyek tekintetében az egylittm(ikods szerv automatikus
informacidatadds utjan torténd informaciddtadasi szolgéltatds mikodtetésére
koteles;

az egyiittmikodd szerv altal miikodtetett automatikus informacidatadasi feltilet
adatait, és azt, hogy az informacioatadasi feliilet alkalmazasival mely
informéciok 4taddséra, tovabba milyen feltételek mellett keriilhet sor;

az informaciok elektronikus uton t6rténé tovabbitasanak a feltételeit;

az informdacioataddsi szolgaltatis keretében atvehet6 informécidk hitelességét
biztosité tigyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok 6sszefoglald leirdsat;
az informécibatadasi szolgaltatas keretében atveheté informéciok adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezését;

ha az informacidatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele
veszélyeztetné az informacidbiztonsdgot, e részek indokoldssal ellatott
megjelolését;

az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendd eljarast, valamint
ezen beliil az informacid4tadasi szolgéltatds igénybevevoi tdjékoztatdsdnak a
rendjét, valamint

az egyes informacidatadasi szolgéltatasok megsziintetésének a rendjét.

3. Szabalyzat hatalya
Jelen Szabalyzat kiterjed Sopron Megyei Jogt Véros Polgarmesteri Hivatalanak személyi
allomanyara, tovabbd az egylittmiikodd szervekre, akik az informdaciodtadasra vonatkozé
megkereséssel a jelen Szabalyzatban foglaltakat elfogadjik és magukra nézve kételezének

fogadjak el.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseitdl csak kiilon informaciéatadasi megallapodasban lehet eltérni
az abban meghatarozottak szerint.
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4. A Polgarmesteri Hivatal osztalyszintii szervezeti egységei
1. Humaénszolgaltatdsi Osztaly

Igazgatasi Osztaly

Polgarmesteri Iroda

PN A LN

Jegyz6i Iroda

OLDALSZAM:

Kozgazdasagi Osztaly

Varosfejlesztési Osztaly
Epitéshatésagi Osztaly

Varosgazdalkodasi Osztaly

A Hivatal a sziikséges feladatmegosztas céljdbol szervezeti egységekre tagolodik (elnevezésiik
osztaly vagy iroda). A szervezeti egységek egymaéssal mellérendeltségi viszonyban &llnak, és
kotelesek egyiittmiikodni a feladatok ellitdsaban. A szervezeti egységek belsé tagolodasat, és a
szervezeti egységen beliili munkakoroket a szervezeti egységek tigyrendje tartalmazza.

5. Egyiittmiik6do szerv szakteriiletei 4ltal kezelt iigycsoportok

Ugycsoport

Szakteriilet

Addiigyek

Kozgazdasdgi Osztdly

Anyakonyvi eljdrds

Igazgatasi Osztdly

Hagyartéki eljards

Igazgatdsi Osztdly

Miikodeési engedélyek - Ipari és
kereskedelmi hatosdgi tevékenység

Igazgatdsi Osztdly

tevékenység

Ingatlanvagyon nyilvdntartdsi

Varosgazddlkoddsi Osztdly

alapelldtds

Szocidlis tigyek, intézményi
Jfeliigyelet, sport, egészségiigyi

Humdnszolgdltatdsi Osztdily

Bériigyek

Jegyzdi Iroda

Hivatali gazddlkodds, beruhdzds,
miikddést érintd feladatok

Kozgazdasdgi Osztdly,
Varosgazdalkoddsi Osztdly,
Jegyzdi Iroda, Varosfejlesztési Osztdly

A
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6. ADOUGYEK

6.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

6.1.1. Az egviittmiikodé szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsorolasa

A Polgarmesteri

Hivatalnal

az lgyfelek a honlaprol

letltheté trlapok

felhasznaldsaval végezhetik el az addbevallasokat, nyujthatjdk be hagyomanyosan
papir alapon, illetve a NAV-on keresztiil a helyi ipar(izési adbevallds nytjthato be.
Az adérendszerben a hivatal rogziti és elkésziti a sziikséges hatarozatokat. Az
adorendszerhez illesztett dokumentumkezeld rendszer segitségével biztositjuk a
hatarozatok el6allitasat, boritékolasat és postazasat.

6.1.2. Nvilvantartasok dsszefoglalé tabliazata

Nyilvantartas Nyilvdnos Kozzététel Kozhiteles
megnevezése (Igen/Részben/N (Igen/Részb
em) en/Nem)
onkado rendszer Nem nyomtatvdany, Nem
tirlap a varosi
weblapon
taldalhato meg

6.1.3. A nyilvantartasok altal kizhitelesen nyilvantartott adatok kire

A nyilvéntartasban szerepl$ adatok személyes adatokat tartalmaz, melyeket részben
az ad6z0 biztosit a bevallas kit6ltésével, részben pedig a Polgarmesteri Hivatal altal
elallitott belsé adatbazisokbdl keriil feltdltésre. Ennek tiikrében az adatok nem
tekinthetk kézhiteles adatoknak.
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6.1.4. A nyilvintartasok dltal kozhitelesnek nem mindgsiild, egyéb nyilvantartott

adatok kire
Megnevezés Elsédleges/ Nyilvdnos Atadhaté Atadhaté
Masodlagos (I/N) (I/N) esetén az
dtadas
moédja
(Egyszerii/
Automatikus)
Epitményads Elsédleges N I Egyszerii
Kiegészitd lap adatai az Elsédleges N I Egyszerii
épitményado, illetve a
telekado bevalldsahoz
Magdnszemély Elsédleges N I Egyszerii
kommundlis addja .
Idegenforgalmi ado Elsddleges N I Egyszerd
Helyi vizgazdalkoddsi Elsédleges N I Egyszerii
hatosdgi jogkirbe
tartozo
szennyvizelhelyezéshez
kapcsolodé
talajterhelési dij
Gépjdarmiiado Elsédleges N 1 Egyszerii
Helyi ipariizési ado Elsédleges N I Egyszeri
dllandé jellegii
iparlizési tevékenység
esetén
Helyi ipariizési Elsddleges N I Egyszerii
addeldleg kiegészitése
dllando jellegii
ipariizési tevékenység
esetén
Helyi ipariizési ado Elsédleges N I Egyszerii
ideiglenes jellegli
ipariizési tevékenység
esetén
A
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6.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok
A Polgarmesteri Hivatal helyi varosi portdlon keresztiil biztositja az frlapok
elérhetéségét az ligyfelek szamara. A bevallasok az iktatérendszeren keresztiil
kertilnek érkeztetésre, iktatdsra, majd ezt kovetben manudlisan Kkerlilnek
feldolgozasra az adé szakrendszerben. A NAV-t6l a Hivatali Kapun érkezd
bevallasok kinyomtatva, manualisan kertilnek feldolgozasra.

6.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok,
informdciok kore, leirdsa
Minden egyes adatkor esetében a Polgérmesteri Hivatal a jogszabalyban
meghatarozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja hagyomanyos
valaszlevélben a kérelmez szdmara.

6.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
A Polgirmesteri Hivatal szdmdra az elektronikus feliileten megkiildott
adatigénylést a bels§ szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért
adatatadds megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett
vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben szikséges
hidnypétlast  kezdeményeziink. Amennyiben nem kell  hidnypdtlast
kezdeményezni, és indokolt adatszolgéltatds teljesitése, akkor a beérkezett
kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

6.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgadltatds (adatdtadds) rendelkezésre dllisa
A szolgaltatas rendelkezésre llasat a véarosi portal hatdrozza meg, biztositott a
magas rendelkezésre 4llds, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az
tigyfelek szdmara az elektronikus nyomtatvanyok letoltésére.
A hagyoményos kérelem esetén pedig a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi
idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében
dolgozza fel.

6.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositisa
Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatds keretében atveheté informdcidk:
helyességét az érintett osztaly bels eljarési szabalyozdsdban. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

6.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat viltozdsa esetén
A Polgarmesteri Hivatal az adatok méddosulasarél automatikusan egyik partner
szervezetet nem értesiti. Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal
nyilvantarté rendszerében hozzaférheté érvényes adatok alapjan keriil
kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett véaltozasokrél 0j adatigénylés esetén
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crtestilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idépontjat.

6.1.5.6. Elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa

A helyi vérosi weboldal miikédésére, iizemelietésre vonatkozé szabalyokat a
Hivatal bels6 szabélyzata tartalmazza.

6.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositisa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil
az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevéi tdjékoztatdsinak rendje
A szolgdltatds nyljtdsat érint§ valtozdsokrél a Polgarmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten keresztil tajékoztatja az érintetteket, a
modositott szabalyzatot a médositds életbe Iépése el6tt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

6.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgdltatds nytjtdst érintd valtozdsokrél a Polgérmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet tdjékoztatja, a mddositott szabilyzatot a
mddositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

7. ANYAKONYVI ELJARAS

7.1. Az egyiittmiikod§ szervnél rendelkezésre 4116 dokumentumok felsoroldsa
A Polgdrmesteri Hivatalnal elektronikusan {igyintézés nem kezdeményezhetd. Az
ligyfelek a szitkséges dokumentumokat a véros hivatalos honlapjarél letslthetik vagy
pedig a személyes megjelenés esetén kitdlthetik, Az iratok digitalizalasra nem keriilnek.

7.2. Az informéciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok .
Az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas (EAK) 2014. julius 1-jén keriilt bevezetésre,
melynek kbszonhetben az anyakonyvi adatok a kézponti nyilvantartadsban, az EAK-ban
elérhetdek. Az EAK-ban tarolt adatok igy a Beliigyminisztériumtl, vagy az alabbi link
segitségével igényelhettek:
https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/anyakonyvi kivonat igenyles.htm
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8. HAGYATEKI TEVEKENYSEG
8.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
8.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsorolasa

A Polgarmesteri Hivatalnél elektronikusan tigyintézés nem kezdeményezhetd. Az
iratok digitalizalasra nem keriilnek

8.1.2. Nvilvantartisok isszefoglalo tablazata

Nyilvdntartds Nyilvanos Kozzeét Kozhiteles
megnevezése (Igen/Részben/N étel (Igen/Részben/N
em) helye em)
Hagyatéki nyilvdntartds Nem Nem

8.1.3. A nyilvantartiasok altal kizhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartas k6zhiteles adatokat nem tartalmaz.

8.1.4. A nyilvantartdsok altal kézhitelesnek nem mindgsiilo, egyéb nyilvantartott

adatok kire
Megnevezés Elsédleges/M Nyilvdnos Atadhato Atadhaté
asodlagos (I/'N) (I/N) esetén az
atadds
médja
(Egyszerii/
Automatik
us)
Hagyatéki, Elsédleges N 1 Egyszeril
pothagyatéki
eljdrdsok
adatai

8.1.5. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgirmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd
informécibatadasi kérelmeket a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirdsok
szerint megvizsgilja és az informdcié 4taddséra vonatkozd szabalyozisok
figyelembe vételével biztositja a kégcl};lezé szamara.
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8.1.5.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok,

informdciok kore, leirdsa

Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabélyban
meghatarozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus
vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezé szdmaéra, annak fiiggvényében,
hogy a kérelmez8 melyik valtozatot valasztja.

8.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgarmesteri Hivatal szdmdara az elektronikus feliileten megkiildott vagy
személyesen érkezett adatdtadds igénylést a belsd szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél 4ltal kért adatatadds megfelels tartalommal és
jogosultsaggal biré személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének
tiiggvényében, amennyiben sziikséges hidnypétlést kezdeményez. Amennyiben
nem kell hidnypétlést kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatés teljesitése,
akkor a beérkezett kérelem vonatkozasiban a teljesitést végrehajtja.

8.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgéltatds rendelkezésre allasat a varosi portdl hatdrozza meg, melyre
biztosftott a magas rendelkezésre 4llas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az tigyfelek szamara.

A hagyomanyos kérelem esetén a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartdsi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza
fel.

8.1.5.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositisa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatis keretében Atveheté informécidk
helyességét az érintett osztily belsé eljarasi szabélyozasdban. A Polgarmesteri
Hivatal 4ltal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

8.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsdleges adat viltozdsa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok médosuldsérél automatikusan egyik partner
szervezetet sem (rtesiti. Minden adatkérés az adott iddpontban a Hivatal
nyilvantart6 rendszerében hozzaférheté érvényes adatok alapjan  kertil
kiszolgaldsra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrél wj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idépontjat.
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8.1.5.6. Elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

A helyi véarosi weboldal mlikodésére, tizemeltetésre vonatkoz6 szabéalyokat a
Hivatal bels6 szabdlyzata tartalmazza.

8.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat moédositasa esetén kovetendd eljdrds, ezen beliil
az informdciodtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tajékoztatisdinak rendje
A szolgéltatds nyujtasat érintd valtozasokr6l a Polgérmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a
modositott szabalyzatot a modositas életbe lépése elétt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feltigyelethez eljuttatja.

8.1.5.8. Az informdciodtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatds nyQjtast érintd valtozdsokrol a Polgarmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a mddositott szabalyzatot a
modositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal a Feltigyelethez eljuttatja.

9. MUKODESI ENGEDELYEK - IPARI ES KERESKEDELMI TEVEKENYSEG

9.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

9.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre 4116 dokumentumok felsoroldsa
A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan tigyintézés nem kezdeményezhetd. Az
tigyfelek a sziikséges dokumentumokat a véaros hivatalos oldalarél let6lthetik vagy
pedig a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizdldsra nem

kertilnek.
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9.1.2. Nyilvantartasok osszefoglal6 tiblazata
Nyilvdntartds Nyilvdnos Kozzététel helye Kozhiteles
megnevezése (Igen/Részben/ (Igen/Rész
Nem) ben/Nem)

Kereskedelmi és Igen onkormdnyzat Részben
szdlldshely honlapja
bejelentések,
engedélyek
Ipari tevékenység Igen onkormdnyzat Nem
bejelentése, honlapja
engedélyezése
Vasar-, piac-, Igen onkormdnyzat Részben
bevdsarlékizpont honlapjan
bejelentése
Rendezvénytartdsi Igen onkormdnyzat Nem
engedélyek honlapjdan

9.1.3._A nyilvintartisok iltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kire

A nyilvéntartas - a természetes személyazonosfté, valamint a lakcim azonositd
kivételével - kozhiteles adatokat tartalmaz, melyeket a melléklet tartalmaz.

9.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mingsiild, egyéb nvilvantartott

adatok kire

Adat révid, kbznapi Elsédleges/ Nyilvdnos Atadhato Atadhaté
neve Masodlagos (I/N) (I/N) esetén az
| dtadds
modja
(Egyszerii
/
Automati
‘ kus)
Uzlet és iizemeltet§ Elsddleges 1 Egyszeri
nyilvantartdsa
Telephely és Elsodleges 1 Egyszerii
lizemeltetd
nyilvdntartdsa
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Scdlldshely b Elsddleges I I Egyszerii
lizemeltety’
nyilvdntartdsa
Rendezvény és Elsédleges 1 I Egyszerii
lizemelteté'
nyilvantartdasa
(Alkalmi) Elsédleges 1 I Egyszerii
vdsdr/piaciizemeltet
ési és iizemeltet;’
nyilvdntartasa

9.1.5. Az informaciéatadasi feliilletek, szolgaltatasok

A Polgérmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezé
informécidatadasi kérelmeket a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi elbirdsok
szerint megvizsgdlja és az informacié &taddsara vonatkozd szabalyozdsok
figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

9.1.5. 1. Az elektronikus informdciddtadidsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok,
informdciok kore, leirdsa

Minden egyes adatkoér esetében a Polgdrmesteri Hivatal a jogszabdlyban
meghatarozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus
vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezd szamara, annak fiiggvényében,
hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

9.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgdrmesteri Hivatal szaméra az elektronikus feliileten megkiildott vagy
személyesen ¢rkezett adatitadds igénylést a bels6 szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az {igyfél altal kért adatdtadas megfelelé tartalommal és
jogosultsaggal birdé személytél érkezett vagy nem. A vizsgélat eredményének
figgvényében, amennyiben sziikséges hianypdtlast kezdeményez. Amennyiben
nem kell hianypétlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatds teljesitése,
akkor a beérkezett kérelem vonatkozéasaban a teljesitést végrehajtja.
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9.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikiodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dllisa

A szolgéltatds rendelkezésre 4llasat a vérosi portdl hatérozza meg, melyre
biztositott a magas rendelkezésre Aallas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzéférés az ligyfelek szamara.

A hagyomanyos kérelem esetén a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartési idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza
fel.

9.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatds keretében atvehetd informacidk
helyességét az érintett osztily bels6 eljardsi szabdlyozdsdban. A Polgérmesteri
Hivatal 4ltal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget véllal.

9.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsodleges adat vdltozdsa esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok médosuldsarél automatikusan egyik partner
szervezetet sem értesiti. Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal
nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd érvényes adatok alapjén keriil
kiszolgaldsra, az adatokon bekovetkezett valtozdsokrdl Gj adatigénylés esetén
értestilhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

9.1.5.6. Elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

A helyi varosi weboldal mikddésére, lizemeltetésre vonatkozé szabalyokat a
Hivatal bels6 szabalyzata tartalmazza.

9.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositisa esetén kivetendd eljdrds, ezen beliil

az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsinak rendje

A szolgaltatds nyujtdsat érint6 valtozasokrél a Polgdrmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a
mddositott szabalyzatot a médositds életbe lépése elétt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feltigyelethez eljuttatja.

9.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgaltatds nytjtst érintd véltozasokrol a Polgdrmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feltigyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a
modositas életbe lépése eldtt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.
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10. INGATLANVAGYON NYILVANTARTASI TEVEKENYSEG

10.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

10.1.1._Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre allo dokumentumok felsoroldsa

A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan {igyintézés nem kezdeményezhets. Az
iratok digitalizalasra nem keriilnek.

10.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalé tablazata

Megnevezés Nyilvantartds Nyilvdnos Kozzét Kozhiteles
lefrdsa (Igen/Részb étel (Igen/Rész
en/Nem) helye ben/Nem)
Ingatlan- Az Nem Nem
vagyon- onkormanyzat
kataszter ingatlan
vagyondnak
nyilvantartdsa
Jjogszabdlyi
kotelezettség
szerint

10.1.3._A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartas kézhiteles adatokat nem tartalmaz.

10.1.4._A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott

adatok kore
Megnevezés Elsédleges/ Nyilva Atadha Atadhaté esetén
Masodlagos nos t6 (I/N) az dtadds
(I/N) médja
(Egyszeriti/
Automatikus)
Onkormdnyzati Elsédleges N 1 Egyszerii
ingatlanvagyon -
kataszter
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10.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgiltatdsok
A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez
informdcid4taddsi kérelmeket a belsé hivatali eljarasrend és a jogszabélyi eldirasok
szerint megvizsgilja és az informdcié 4taddsdra vonatkozd szabélyozdsok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

10.1.5.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok,
informdciok kore, leirdsa
Minden egyes adatkor esetében a Polgdrmesteri Hivatal a jogszabalyban
meghatdrozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus
vagy hagyomdnyos vélaszlevélben a kérelmez6 szdmdra, annak fiiggvényében,
hogy a kérelmez$ melyik véltozatot valasztja.

10.1.5.2, Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgarmesteri Hivatal szdmara az elektronikus felilleten megkiildstt vagy
személyesen érkezett adatitadds igénylést a belsd szervezeti egység
megvizsgéalja, hogy az iigyfél altal kért adatdtadds megfeleld tartalommal és
jogosultsaggal bird személytél érkezett vagy nem. A vizsgélat eredményének
fiiggvényében, amennyiben sziikséges hidnypotlast kezdeményez. Amennyiben
nem kell hidnypétlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése,
akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

10.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A hagyoményos kérelem esetén a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza
fel.

10.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdisa
Tartalmazza az informaci6ataddsi szolgdltatds keretében atvehetd informéciok
helyességét az érintett osztaly belsé eljarasi szabalyozésdban. A Polgirmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

10.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa
esetén
A Polgarmesteri Hivatal az adatok médosuldsardl automatikusan egyik partner
szervezetet sem értesiti. Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal
nyilvantartd rendszerében hozzaférhet§ érvényes adatok alapjan keriil
kiszolgélasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl 1j adatigénylés esetén
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értesiilhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idépontjat.

10.1.5.6. Elektronikus informdcioataddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa
A helyi vérosi weboldal mtkodésére, tizemeltetésre vonatkozd szabalyokat a
Hivatal belso szabalyzata tartalmazza.

10.1.5.7. Az informdciodtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kiovetendd eljdrds, ezen
beliil az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevii tijékoztatdisdnak rendje
A szolgaltatds nyUjtasat érintd valtozasokrol a Polgarmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tdjékoztatja az érintetteket, a
moddositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése elétt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feltigyelethez eljuttatja.

10.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatds nyujtast érintd valtozésokrdl a Polgarmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a médositott szabélyzatot a
moédositas életbe 1épése eldtt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

11. SZOCIALIS UGYEK
11.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

11.1.1._Az egyiittmiikodo6 szervnél rendelkezésre 4116 dokumentumok felsoroliasa
A Polgarmesteri Hivatalnal elektronikusan tigyintézés részben kezdeményezhetd.
Az ugyfelek a sziikséges dokumentumokat a varos hivatalos oldalarél letolthetik
vagy pedig a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem

keriilnek.
11.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalé tablazata
Megneve Nyilvantartds Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
zése leirdsa (Igen/Részb helye (Igen/Részb
en/Nem) en/Nem)
Szocidlis Szocidlis Nem a varos Nem
rendszer tigyek hivatalos
weboldala

11.1.3. A nyilvantartasok altal kizhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvéantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.
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11.1.4._A nyilvantartisok altal kozhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvantartott

adatok
Megnevezés Elsodle Nyilva Atad Atadhaté
ges/Mds nos haté esetén az
odlagos (I/N) (I/N) dtadds
médja
(Egyszeriy/
Automatikus)
Humdnszolgdltatdsi
Osztaly Szocidlis
csoport
Telepiilési tdmogatds Elsddle N I Egyszerii
— Méltanyossdagi ges
dpoldsi tdmogatds
Telepiilési tdmogatds Elsodle N I Egyszerii
— Méltanyossagi ges
gydgyszertamogatds
Telepiilési tamogatds Elsédle N I Egyszerii
— Lakdsfenntartdsi ges
tamogatds
Telepiilési tamogatds Elsddle N I Egyszeri
— Adéssdgrendezési ges
tdmogatds
Telepiilési tdmogatds Elsddle N I Egyszerii
-Rendkiviili telepiilési ges
tamogatds
Koéztemetés Elsédle N I Egyszerii
ges
Telepiilési tamogatds Elsddle N 4 Egyszerit
— Temetési tamogatds ges
Fiatalok életkezdési Elsidle N 1 Lgyszeril
tdmogatdsa ges
Krizisiamogatds Elsédle N I Egyszerii
ges
Szépkoriak Elsddle N I Egyszerii
tdmogatdsa ges
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Szocidlis célu tiizifa Elsédie N 1 Egyszerii
tamogatds ges
Tanuldi kozlekedési Elsddle N 1 Egyszerit
tamogatds ges
Kisgyermekesek Elsédle N 1 Egyszerii
kozlekedési ges ‘
tdmogatdsa
Kardcsonyi Elsddle N 1 Egyszeri
csalddidmogatds ges
Humdnszolgdltatdsi
Osztdly Szakmai
Jfeliigyeleti és
intézményi
koordindcios csoport
o . N I Egyszerii
Idorve’k nappali Mdsodl
ellatdasa
agos
Idések Otthona Masodl N 1 Egyszerii
agos
Fogyatékos személyek Aacfzas(;)jl N I Egyszeri
nappali elldtdsa &
Pszichiatriai betegek Aiasoojl N 1 Egyszerii
nappali elldtasa &
g Masodl N 1 Egyszerii
Hazi segitségnyjtds agos
Eitkeztetés Masodl N 1 Egyszerif
agos
Hajléktalan Masodl N 1 Egyszerii
szémélyek datmeneti agos
szallasa
Utcai szocidlis munka Masodl N 1 Egyszerd
agos
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Soproni Egyesitett Masodl N I Egyszerii
Bolcsdde agos
Gyermekétkeztetés/ Aﬁas:jl N 1 Egyszeril
sziinidei &
gyermeketkeztetés
Témogatd Masodl N I Egyszeri
szolgaltatds agos
Jogyatékos személyek
szdmdra
Csalddok Atmeneti Aias()ogl N 4 Lgyszeril
Otthona &
Gyermekek Atmeneti Aﬁasoosdl N 4 Egyszeril
Otthona &
Gyermekjoléti Masodl N 1 Egyszerii
Kozpont agos
Csaldd- és Masod] N 1 Egyszerii
Gyermekjoléti agos
Szolgdlat

11.1.5. Az informdcidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgérmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezé
informdcidatadasi kérelmeket a belsé hivatali eljardsrend és a jogszabélyi el6irasok
szerint megvizsgilja és az informAcié 4taddsdra vonatkozé szabédlyozasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szdméra.

11.1.5. 1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhatd adatok
informdciok kore, leirdsa
Minden egyes adatkdr esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban
meghatérozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgéltatja elektronikus
vagy hagyoményos véalaszlevélben a kérelmez$ szdmdra, annak fiiggvényében,
hogy a kérelmez6 melyik véltozatot valasztja.

11.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgérmesteri Hivatal szdmdara az elekironikus feliileten megkiildstt vagy
személyesen érkezett adatdtadas igénylést a belsd

szervezeti egység

VALTOZAT: 1

Jévahagyta:

///fx,

Dr’?Sarvarl Szabolcs
jegyz6

Datum: 2017, december 28.

SOPRON MEGYEI
JOGU VAROS
POLGARMESTERI
HIVATALA




UGYIRATSZAM:
40.115-1/2018.

SOPRON MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERI HIVATALA

OLDALSZAM:
21/30

INFORMACIOATADASI SZABALYZATA

megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfelel6 tartalommal és
jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgélat eredményének
figgvényében, amennyiben szlikséges hidnypdtlast kezdeményez. Amennyiben
nem kell hianypotlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése,
akkor a beérkezett kérelem vonatkozésdban a teljesitést végrehajtja.

11.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

A szolgéltatds rendelkezésre 4allasat a varosi portdl hatdrozza meg, melyre
biztositott a magas rendelkezésre &llas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az tigyfelek szamara.

A hagyomanyos kérelem esetén a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza
fel.

11.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa

Tartalmazza az informacidatadési szolgaltatas keretében atvehetd informécidk
helyességét az érintett osztaly bels6 eljarasi szabalyozasidban. A Polgarmesteri
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

11.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdasa elsodleges adat viltozdsa

esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok médosulasardl automatikusan egyik partner
szervezetet sem értesiti. Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal
nyilvantart6 rendszerében hozzaférheté érvényes adatok alapjan kertil
kiszolgélasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl Gj adatigénylés esetén
értestilhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

11.1.5.6. Elektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

A helyi varosi weboldal miik6désére, tizemeltetésre vonatkozo szabalyokat a
Hivatal bels6 szabélyzata tartalmazza.

11.1.5.7. Az informdciodtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen

beliil az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevii tajékoztatdsdnak rendje
A szolgéltatds nyUjtasat érintdé valtozasokrél a Polgdrmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a
mobdositott szabalyzatot a modositds életbe 1épése elétt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.
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11.1.5.8. Az informdciddtadisi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgéltatds nytjtast érint§ valtozdsokrél a Polgarmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet tdjékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a
moédositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

12. HUMAN ES BERUGYEK

12.1. Informaciéforrisok regiszterének tartalma

12.1.1. Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre 4ll6 dokumentumok felsoroldsa

A Polgérmesteri Hivatalnal elektronikusan tigyintézés nem kezdeményezhets. Az
iratok digitalizaldsra nem keriilnek.

12.1.2. Nyilvintartdsok 6sszefoglalé tablizata

Megnevezése Nyilvantartds Nyilvénos Kozzé Kozhiteles
leirdsa (Igen/Részb tétel (Igen/Rész
en/Nem) helye ben/Nem)
Wintiszt Hivatali Részben Nem Nem
dolgozdk
munkaiigyi
nyilvantartasa
KIRA bérszdmfejtés Nem Nem Nem
bérszdmfejtés
Webcafe béren kiviili Nem Nem Nem
(Cafetéria Juttatas
rendszer) '
TITAN- banki Nem Nem Nem
KASZPER utaldssal
kapcsolatos
adatok
tovdbbitdsa
KIMERA szocialis Nem Nem Nem
- Juttatasok
személyes és
pénziigyi
adatai
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12.1.3. A nyilvantartasok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kire
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

12.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindsiilé, egvéb nyilvantartott
adatok
Nem relevans

12.1.5. Az informacioataddsi feliiletek, szolgialtatdsok
A Polgarmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd
informacioatadasi kérelmeket a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok
szerint megvizsgilja és az informacié 4taddsara vonatkozd szabalyozésok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szdmara.

12.1.5.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok,
informdciok kore, leirdsa
Minden egyes adatkor esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyban
meghatarozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus
vagy hagyomdanyos vélaszlevélben a kérelmezé szaméra, annak fiiggvényében,
hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

12.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
A Polgarmesteri Hivatal szaméra az elektronikus feliileten megkiildott vagy
személyesen érkezett adatitadds igénylést a bels6 szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az lgyfél altal kért adatitadas megfeleld tartalommal és
jogosultsaggal biré személyt6l érkezett vagy nem. Amennyiben indokolt az
adatszolgaltatids teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasdban a
teljesitést végrehajtja.

12.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
A szolgéltatds rendelkezésre allasat a vérosi portal hatdrozza meg, melyre
biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szamara.
A hagyomanyos kérelem esetén a Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza

fel.
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12.1.5.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositisa
Tartalmazza az informécioatadasi szolgéltatis keretében atveheté informécidk
helyességét az érintett osztaly belsd eljérasi szabalyozasdban. A Polgarmesteri
Hivatal 4ltal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget villal.

12.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsodleges adat viltozdsa

esetén

A Polgirmesteri Hivatal az adatok médosuldsarél automatikusan egyik partner
szervezetet sem Crtesiti. Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal
nyilvantarté rendszerében hozzaférheté érvényes adatok alapjan  Kkertil
kiszolgdlasra, az adatokon bekévetkezett valtozasokrél Uj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez8 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének iddpontjat.

12.1.5.6. Elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa
A helyi vérosi weboldal mitkodésére, iizemeltetésre vonatkozé szabélyokat a
Hivatal bels6 szabdlyzata tartalmazza.

12.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kivetendd eljards, ezen
beliil az informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tajékoztatisdinak rendje
A szolgaltatds nyUjtdsat érint§ valtozésokrél a Polgarmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a
moédositott szabalyzatot a mddositds életbe 1épése elsit 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

12.1.5.84z informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgdltatds nyUjtast érintd valtozdsokrdl a Polgérmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a modositott szabélyzatot a
moédosités €letbe 1épése el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

13. HIVATALI GAZDALKODAS, BERUHAZAS, MUKODEST ERINTO FELADATOK

13.1. Informdciéforrasok regiszterének tartalma

13.1.1. Az egyiittmiikédd szervnél rendelkezésre 4116 dokumentumok felsorolisa
A Polgarmesteri Hivatal ezen tigykoreiben elektronikusan tigyek nem intézhetSek.
Az iratok digitalizaldsa csak a szerzédések tekintetében keriil digitalizaldsra, mig a
tobbi esetben nem.
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13.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalg tablazata
Megnevezése Nyilvantartds Nyilvan Kozzététel Kozhite
leirdsa 0s helye les
(Igen/Ré (Igen/R
szben/N észben/
em) Nem)
Készlet és a hivatal Nem nincs Nem
Targyi eszkoz vagyondnak
nyilvantarto nyilvantartdsa
rendszer
Koltségvetés onkormdnyzat Részben torvény Nem
gazddlkoddsi és hivatal szerinti
rendszer koltségvetés kotelezett-
gazdalkoddsa ség szerint
a varos
honlapjan
Szerzodés onkormanyzat Részben torvény Nem
nyilvantarté és hivatal szerinti
rendszer szerzédései kotelezett-
ség szerint
a varos
honlapjan

13.1.3. A nvilvantartasok altal kiozhitelesen nyilvantartott adatok kire

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.
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13.1.4. A nyilvintartisok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egvéb nyilvantartott

adatok
Megnevezés Elsédleges/ Nyily At Atadhaté
Masodlagos dnos ad esetén az
(I/N) hat dtadds modja
6 (Egyszertl/
14 Automatikus)
N)
Készletek- és Elsédleges N I Egyszerii
Targyi eszkozok
nyilvdantartdsa,
leltdr kezelés
Koltségvetés Elsédleges N I Egyszerii
gazddalkoddsi
rendszer
Sqerzédés Elsédleges N 7 Egyszerii
nyilvintartds

13.1.5. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Polgérmesteri Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6
informAcioatadasi kérelmeket a bels hivatali eljarasrend és a jogszabélyi eldirasok
szerint megvizsgdlja és az informdcié 4taddsara vonatkozd szabélyozéasok
figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szaméra.

13.1.5.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil atadhaté adatok,
informdciok kore, lefrdsa

Minden egyes adatkér esetében a Polgarmesteri Hivatal a jogszabélyban
meghatérozott és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus
vagy hagyomdanyos vélaszlevélben a kérelmez$ szdméra, annak fliggvényében,
hogy a kérelmez6 melyik valtozatot vélasztja.

13.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Polgirmesteri Hivatal szdmdéra az elektronikus feliileten megkiildstt vagy
személyesen érkezett adatitadds igénylést a bels§ szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az tigyfél éaltal kért adatdtadds megfelelé tartalommal és
jogosultsdggal bird személyt6l érkezett vagy nem. Amennyiben indokolt az
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adatszolgéltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasdban a
teljesitést végrehajtja.

13.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikiédési szolgaltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
A szolgéltatds rendelkezésre allasat a varosi portdl hatarozza meg, melyre
biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzéaférés az ligyfelek szdmara.
A hagyomanyos kérelem esetén a Polgdrmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében
fogadja a beérkezett iratokat €s a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza
fel.

13.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatds keretében &tveheté informdacidk
helyességét az érintett osztaly belsd eljardsi szabalyozasédban. A Polgarmesteri
Hivatal 4ltal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

13.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsodleges adat viltozdsa

esetén

A Polgarmesteri Hivatal az adatok modosulésérdl automatikusan egyik partner
szervezetet sem értesiti. Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal
nyilvantartd rendszerében hozzdférhetd érvényes adatok alapjan keril
kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett véltozasokrol Gj adatigénylés esetén
értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

13.1.5.6. Elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi lefrdsa
A helyi varosi weboldal mikodésére, tizemeltetésre vonatkozo szabélyokat a
Hivatal bels6 szabalyzata tartalmazza.

13.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdasa esetén kovetendo eljdrds, ezen
beliil az informdciodtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tajékoztatisdnak rendje
A szolgéltatds nyUjtasat érintd valtozésokrdl a Polgarmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten keresztiil tdjékoztatja az érintetteket, a
modositott szabdlyzatot a mddositds életbe 1épése el6tt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feltigyelethez eljuttatja.
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13.1.5.8. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgéltatds nytUjtdst érint6 véltozdsokrél a Polgdrmesteri Hivatal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet tdjékoztatja, a modositott szabélyzatot a
modositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

14. A KIEMELT UGYCSOPORTOKON KIVULI EGYEB UGYEKBEN AZ
INFORMACIOATADASI ELJARASREND

14.1. Automatikus informaciéatadds Gtjan szelgaltatandé informacidk
Az Eiszr. 150. §-a alapjan az egységes szocialis nyilvéantartdsban és az elektronikus
anyakényvi nyilvantartdsban szereplé informacick 4tadésa torténik automatikus
informacidatadds tjan.

14.2. Az automatikus informaciéataddsi feliilet adatai, és annak alkalmazasival atadhaté

informaciok kore és feltételei
Az Elisztv. 64. § (1) bekezdés b) pontja szerinti automatikus informéciéatadésra nem keriil
sor, a rendelkezésre 4ll6 informéciok atadasa egyszer(i ataddssal térténik.

14.3. Az informiciék elektronikus tton torténé tovabbitasanak a feltételei
Automatikus informaci6éatads utjan térténik a nyilvéntartisok adatainak dtaddsa, minden
mas esetben az informacidatadas az Eiisztv. 64. § (1) bekezdés a) pontja szerinti egyszeri
informdaciéatadassal torténik.

14.4. Az informaciéatadasi szolgiltatds keretében Atveheté informdciok hitelességét
biztosité ligyviteli, ellendrzési és adattisztitdsi megoldasok
Az atvehetd informaciok hitelességét biztositja, hogy
a. anem egyittmiikodd szervektél szdrmazo informécidk beszerzésekor azok kizhiteles
nyilvantartasokban szereplé adatokkal 8sszevetésre keriilnek,
b. azegylittmiik6d szervektd] torténd informacié atvétel esetén a hitelességet vélelmezni
kell.
C. a vezetett kdzhiteles nyilvantartisok adattartalma idészakosan — tigyféli bejelentések,
vagy hivatali észlelés alapjan — feliilvizsgélatra, ellendrzésre keriil.
14.5. Az informdciéitadasi szolgaltatas keretében #tveheté informdiciok adat- és

iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezése

Az adat- és iratmegnevezések jegyzéke nem keriilt kozzétételre, ezért ezt csak azok utdn
lehet meghatdrozni, amikor rendelkezésre llnak a sziikséges informéciok. ‘
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15. A Szabalyzat nyilvanossiaga

Jelen Szabdlyzat egyetlen részének nyilvanos kozzététele sem veszélyezteti az
informaciobiztonsagot.

16. Az informdaciéatadasi szabalyzat médositasanak és kozzétételének rendje

Az Eiisztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak moédositasara okot adé koriilmény
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell modositani az aldbbiak szerint:

A fentiek szerinti koriilmény bekovetkezésének észlelését kovetd 10 napon beliil a Hivatal a
Szabalyzat moédositasdhoz sziikséges informaciokat Osszegy(jti, majd a ra kovetkezd 10
napon belill elkésziti a sziikséges modositasokat.

A jegyz6 a mébdositasokkal elkésziilt j szabalyzatot 5 napon beliil jovahagyja és intézkedik
annak Etisztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére torténd
bejelentése tekintetében, legalabb a modositds hatalybalépését megeléz6 15 nappal.

Az informacidatadasi szabalyzat illetve médositisa legkorabban a kozzétételét kovetd 15.
napon 1éphet hatalyba.

A mddositast kdzzé kell tenni a varos hivatalos honlapjan, valamint az egyiittm(ikodé szervek
szamara fenntartott feliileten.

17. Az informacioatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informécidatadasi szolgaltatas megsziintetésre keriil:

a. a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitéskor;

b. amennyiben az informécid kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informécidk

korébol.

Az informdacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot
add koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziinteti.
A megsziintetés tényét annak hatdlyba 1épését megelézben legalabb 15 nappal a jegyzd
bejelenti az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés
tényének a varos honlapjan, valamint az egylittmtikdd6 szervek szdmaéra fenntartott feltileten
torténd kozzétételérol.

Jévahagyta: ‘@; ; 7
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18. ZARO RENDELKEZESEK
Az informicioatadasi szabalyzat 1. valtozata 2018. januar 1-jén lép hatalyba.
1.sz. melléklet: az egyes ligyekhez kapcsol6dd nyilvantartisok részletes lefrasa
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AZ EGYES fJGYEKHEZ KAPCSOLQDQ NYILVANTARTASOK
RESZLETES LEIRASA

1. MELLEKLET

Altaldnos hatésagi iigyek

Megnevezés Adattartama (metadatai)
Telepiilésen tartott ebekrdl a) azeb tulajdonosanak neve, cime,
vezetett nyilvantartas b) az ebtarté neve, lakcime, telefonszdma, -elektronikus
levélcime,

c) azeb fajtaja vagy fajtajellege vagy a keverék mivoltara vald
utalas, neme, sziiletési ideje, szine, hivoneve,

d) azeb tartasi helye,

e) a beiiltetett transzponder sorszama, a beiiltetés idopontja, a
beiiltetést végz6d szolgaltatd allatorvos neve, kamarai
bélyegzdje szdma,

f) ivartalanitott eb esetén az ivartalanitds idépontja, az
ivartalanitast végz6é szolgaltatd allatorvos neve, kamarai
bélyegzdje szama,

g) az eb oltisi konyvének szama, az azt kiadd szolgaltatd
allatorvos neve, kamarai bélyegzdje szama,

h) az eb veszettség elleni védGoltasainak id6pontja,

i) azebveszettség elleni védboltisai soran hasznalt oltdanyag,
annak gyartasi szdma, valamint az oltast végzd szolgaltatd
allatorvos neve, kamarai bélyegzdje szama,

j) a veszettség szempontjabdl aggalyos eb megfigyelési
statuszanak ténye, idopontja,

k) kisallat tlevéllel rendelkezé eb esetén az utlevél szama,
kiallitasanak id6pontja, a kiallitd szolgaltaté allatorvos
neve, kamarai bélyegzgje szama,

) az eb veszélyessé mindsitésének tényére és idépontjara
vonatkoz0 adat,

m) elismert tenyésztd szervezet 4ltal térzskdnyvezett eb esetén
a szdrmazasi igazolas mésolata

Méhészekrdl vezetett a) améhész neve és lakohelye,
nyilvantartas b) améhcsaladok allandé és legutdbbi tartasi helye,

c) azallatorvosi igazolas szama, kelte és kiallitasanak helye,

d) a méhcsaladok szdma, az elhelyezésre szolgald teriilet
pontos megjeltlése,

e) aletelepedés ideje.

Jovahagyta:
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Anyakoényvi nyilvantartisok
rendszere

az anyakonyvi nyilvéntartasok rendszerének részo (2010. évi L.
torvény, 69-72/A. §):

a)
b)

az elektronikus anyakényvi nyilvantartas és
a papir alapu anyakonyvi nyilvantartas

az elektronikus anyakonyvi nyilvantartés része:

a)
b)
c)
d)
e)

az elektronikus anyakényv,

az apai elismer6 nyilatkozatok nyilvantartésa,

az anyakdnyvi és névvaltoztatdsi okiratok nyilvéantartasa,
a jogosultsdgi nyilvantartss és

a papir alapt anyakényvek nyilvantartasa

a papir alapt anyakdnyvi nyilvantartas részei:

a) a papir alapt anyakényv és

b) a papir alapii anyakényvbe tett bejegyzések betiirendes
névmutatoja

Helyi foldbizottsagrol vezetett | a) a természetes személy tag, valamint a mez3gazdasigi

nyilvantartas termelészervezet tag, tovabba a Foldforgalmi torvény 40. §

( Még nem keriilt sor a helyi (3) és (4) bekezdésében meghatarozott kéznevelési vagy

foldbizottsag tagjainak felsboktatdsi intézmény, bevett egyhaz vagy annak bels6

megvalasztasira. A helyi egyhazi jogi személye képviseletében eljérs személy
f6ldbizottsag feladatait jelenleg aa) természetes személyazonosits adatai,

a Nemzeti Agrargazdasigi ab) allampolgarsaga,

Kamara Vas Megyei ac) lakcime;

Igazgatésaga latja el.) b) a mez8gazdasigi termelSszervezet tag megnevezése,
székhelye és telephelye, valamint az g) pontban foglalt
kéznevelési vagy felsdoktatssi intézmény, bevett egyhaz
vagy annak belsé egyhazi jogi személy megnevezese €s
székhelye;

c) atagsigkezdd és a lejarati idépontja;

d) a helyi foldbizottsag elnskének megjelslése az a) pontban
szerepld azon tag esetében, akit a tagok maguk koziil
elnskként valasztottak;

e) ahelyi foldbizottsag értesitési cime:

) az esetleges mitkddésképtelenség ténye

Uzletszerii ingatlankozvetitéi | a) a szolgaltat6 neve,

vagy az iizletszerii b) aszolgéltats lakcime, szervezet esetén székhelye,

ingatlanvagyon-értékeld és ¢) afolytatni kivant szolgaltatisi tevékenység megjeldlése,

kozvetitdi tevékenységet végz6 | d) a szolgiltatasi tevékenységet végzd természetes személy
természetes személyekrol és munkaltatéjanak megnevezése és székhelye,

gazdalkodo szervezetekrol e) a szolgaltatisi tevékenység sordn hasznalt nyelv

vezetett nyilvantartas megjelblése,

f) a természetes személy szolgaltatdsi  tevékenység

gyakorldséra jogositd szakképesitésének az Orszagos

MELLEKLET
VALTOZAT: 1
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g)
h)

i)
y

Képzési Jegyzékben szerepl6 azonosité szdma, a
bizonyitvany szama, a kiallité intézmény megjelslése, a
kiadas helye és id6pontja,

a szolgaltatd gazdalkodd szervezet cégjegyzékszama,

egyéni vallalkoz6 esetén nyilvantartasi szama,

a szolgaltaté gazdilkod6 szervezet képviseletére jogosult

személy - egyéni vallalkozo esetén sajat - neve és lakohelye,

szolgaltaté gazdalkodd szervezet esetén a szolgaltatasi
tevékenység végzésére igazolassal rendelkezd személyesen
kozremiikodo tag vagy alkalmazott neve,

a nyilvantartasba vétel iddpontja,

a szolgaltatd nyilvantartasi szama,

ha jogszabaly az adott szolgaltatisi tevékenység

megkezdésére vagy folytatdsira vald jogosultsig

feltételeként szakmai biztositék meglétét irja els, a

bejelentés tartalmazza a szolgaltaté nyilatkozatat arrdl,

hogy rendelkezik-e megfelelé szakmai biztositékkal,
valamint a szakmai biztositékot nyjt6 szervezet nevérdl €s

a szakmai biztositékot megalapozé szerz6dés azonositashoz

szilkséges adatokr6l, a szakmai biztositékkal fedezett

kockazatokrdl, a szakmai biztositék teriileti hatalyardl és a

szakmai biztositék Osszegér6l vagy az abban foglalt

garancia fels6 hatarardl.

hatdron 4tnyulé szolgaltatasny(ijtids keretében folytatni

kivant tevékenységre vonatkozo bejelentés esetén:

ma) a szolgaltat6 allampolgarsaga, mas EGT-allamban
honos, ott nyilvantartasba vett jogi személy vagy
Jjogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezet
esetén a honossaga szerinti EGT-allam
nyilvantartasanak megnevezése és a szolgaltatd
nyilvéantartasi szama,

mb) a szolgaltaté letelepedésének helye szerinti EGT-
allam megjelslése,

mc) a szolgaltatd azon nyilatkozata, hogy a tevékenységet
hatéron atnyuld szolgaltatasnytjtas keretében
kivanja folytatni,

md) az engedélyezd vagy nyilvantartist vezetd hatdosag
megnevezése ¢s a szolgaltatd engedélyének szama
vagy nyilvantartdsi szdma, ha a szolgaltat6
szolgaltatasi tevékenysége a szolgaltato
letelepedésének  helye szerinti EGT-allamban
engedélyhez vagy nyilvantartisba vételhez kitott

MELLEKLET
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Szallashely szolgaltatasi a) aszolgiltatd neve,
tevékenységet végzokrol b) aszolgaltat6 lakcime, szervezet esetén székhelye,
vezetett nyilvantartas c) azengedélyezett szolgaltatasi tevékenység megjelslése,

d) azengedély szdma és a tevékenység megkezdésének vagy
folytatdsinak az engedélyben foglalt teriileti és idSbeli
korlatai

¢) aszéllashely cime, helyrajzi szdma,

f) aszéllashely elnevezése,

g) a szallashely-szolgaltatd addazonosité szama, statisztikai
szamjele,

h) a  szallashely-szolgaltatasi  tevékenység  tipusdnak
megjeltlése,

i) aszallashely befogaddképessége,

J)  szallashely-szolgaltatési tevékenység nyilvantartdsi szdma
és nyilvantartasba-vételének napja,

k) a szallashely ideiglenes bezarasanak ténye és idétartama,

1) aszéllashely megsziinésének iddpontja és a megsziinés oka.

Nem iizleti céli kozosségi, a) a nyilvantartisba vétel sorszdma, indoka, id6pontja,
szabadid6s szallashely nyilvantartasi szama,

szolgaltatasi tevékenységet b) aszallashely jellege, mindsitése, jelzészama,

végzikrol vezetett c) aszallashely megnevezése,

nyilvantartas d) aszéllashely cime,

e) a szallashely nyitva tartasa,

f)  aszallashely szobaszdma, fér6helyszéma,

g) _aszolgaltaté neve, cime, statisztikai szdmjele

Ipari tevékenységet a) a tevékenység végz6 neve, székhelye, cégjegyzékszama,
folytatokrol vezetett illetve véllalkozoi nyilvantartisba vételi szdma,
nyilvantartas b) azipari tevékenység megjelolése,

c) atevékenység végz6 nyilvantartasi szima,

.d) abejegyzés oka, és idépontja,

e) a telep cime, helyrajzi széma, hasznélatinak jogcime,
lizemeltetésének iddtartama (mfiiszakonként a napi
munkavégzés idejének megjeldlésével)

Zenés, tancos a) azenés, tncos rendezvény nyilvantartisba vételi szdma,

rendezvényekrél vezetett b) akérelmezd neve, székhelye,

nyilvantartas c) a Kkérelmezd cégjegyzékszdma vagy véllalkozdi
nyilvantartasi szdma vagy birdsigi nyilvantartisba vételi
szama,

d) azenés, tncos rendezvény megnevezése,

e) arendezvényhez kapcsolddé szolgaltatdsok megnevezése,

f) a zenés, tdncos rendezvény gyakorisiga, megtartisénak
napja, kezdésének és befejezésének idépontja,

g) a zenés, tncos rendezvény helyszinéiil szolgalé ingatlan
cime, helyrajzi szama, alapteriilete (m2),

) Jévahagyta: /7/) ﬂ,l{:/ e
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h)
i)

a rendezvény befogadoképessége,
a rendezvénytartas megszlinésének idopontja

Vasarokrol, piacokrél vezetett
nyilvantartas (természetes
személyazonositd és lakcim
adatok tekintetében nem
kozhiteles)

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g
h)

i)
i)
k)
y

vasar piac elnevezése, (szak) jellege, nyitva tartasi rendje,
engedélyezett szolgéltatasi tevékenység,

vasar, piac cime,

a vasar rendezésének, piac tartdsdnak id6pontjat,
id6tartamat, illetve a véasar, piac napi/heti nyitvatartasi
idejét

a vasar, piac alapteriiletét, a vasar, piac szdmara kijelolt
teriiletet és a kijelolt arusitohelyek szamat

szakhatdsagi  hozzajarulasokban  szereplé  feltételek,
korlatozasok,

~az engedély és nyilvantartds sorszdma, a kiadds és

nyilvéantartas idépontja,

a fenntart6 neve, cime, vagy székhelye, e-mail cime,
cégjegyzékszama, vagy nyilvantartasba vételi szama,

az iizemeltetd neve, cime, vagy székhelye, e-mail cime,
ellenérz6 hatésdgok vasar, piac mikodését érintd
intézkedéseli,

a nyilvantartasbol torlés ténye és idépontja,

a tevékenység megkezdésének vagy folytatdsanak az
engedélyben foglalt teriileti és idébeli korlatai

Bevasarlokézpontokral
vezetett nyilvantartas
(természetes személyazonosito
és lakcim adatok tekintetében
nem kozhiteles)

a) a fenntartd neve, cime vagy székhelye, elektronikus
levelezési cime, amennyiben azzal rendelkezik,
cégjegyzékszama, egyéni vallalkozé nyilvantartési
szdma vagy bir6sagi nyilvantartasba vételi szama, email
cime,
az iizemeltetd neve, cime vagy székhelye, elektronikus
levelezési cime, amennyiben azzal rendelkezik,

b) engedély szidma, ¢és az engedélyben foglalt teriileti és
idébeli korlat,

c) engedélyezett szolgaltatasi tevékenység,

d) a bevasarlokdzpont elnevezése, cime, helyrajzi szdma,
nyitva tartasa, iizemeltetési rendje,

e) iizletek, mas arusitohelyek szama,

f) ateriilethasznalat jogcime

g) ha jogszabaly az adott szolgéltatisi tevékenység
megkezdésére vagy folytatdsara valdé jogosultsag
feltételeként szakmai biztositék meglétét irja eld, a
bejelentés tartalmazza a szolgéltatd nyilatkozatat arrol,
hogy rendelkezik-e megfeleld szakmai biztositékkal,
valamint a szakmai biztositékot ny(jté szervezet nevérol
és a szakmai biztositékot megalapozo szerzddés
azonositashoz  sziikséges adatokrdl, a szakmai
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h)

biztositékkal fedezett kockézatokrol, a szakmai

biztositék teriileti hatdlyarél és a szakmai biztositék

Osszegér6l vagy az abban foglalt garancia felsé

hatararol.

hatéron 4tnydl6 szolgaltatasnyjtas keretében folytatni

kivant tevékenységre vonatkozo bejelentés esetén:

ia) a szolgaltat6 allampolgarsaga, mas EGT-4llamban
honos, ott nyilvantartasba vett jogi személy vagy
Jjogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
esetén a honossaga szerinti EGT-allam
nyilvantartdsanak megnevezése és a szolgaltat6
nyilvantartasi szdma,

ib) a szolgéltat letelepedésének helye szer1nt1 EGT-
allam megjeldlése,

ic) a szolgéltatd azon nyilatkozata, hogy a
tevékenységet hatdron atnyulé szolgéltatisnytjtas
keretében kivanja folytatni,

id) az engedélyez6 vagy nyilvéntartast vezetd hatésag
megnevezese s a szolgaltatd engedélyének szama
vagy nyilvantartdsi szdma, ha a szolgaltatd
szolgaltatasi  tevékenysége a  szolgaltatd
letelepedésének  helye szerinti EGT-allamban
engedélyhez vagy nyilvantartisba vételhez kotott

Helyi termeldi piacokrol
vezetett nyilvantartis
(természetes személyazonositd
¢s lakeim adatok tekintetében
nem kozhiteles)

b)
c)
e)

g)

a fenntartdé neve, lakcime vagy székhelye,
cégjegyzékszama, egyéni vallalkozé nyilvantartasi
szdma vagy bir6sagi nyilvéntartisba vételi szdma, email
cime,

az lzemeltetd neve, lakcime vagy székhelye, e-mail
cime,

engedély szama

engedélyezett szolgaltatasi tevékenység,

a helyi termel6i piac elnevezése, cime, helyrajzi szama,
nyitva tartasa, lizemelteti rendje,

a teriilethasznalat jogcime

ha jogszabdly az adott szolgaltatdsi tevékenység
megkezdésére vagy folytatdsira vald jogosultsag
feltételeként szakmai biztositék meglétét frja el8, a
bejelentés tartalmazza a szolgéltaté nyilatkozatét arrél,
hogy rendelkezik-e megfeleld szakmai biztositékkal,
valamint a szakmai biztositékot nytijté szervezet nevérél
¢s a szakmai biztositékot megalapozd szerz6dés
azonositashoz  sziikséges adatokrél, a szakmai
biztositékkal fedezett kockézatokrdl, a szakmai
biztositék teriileti hatdlyarél és a szakmai biztositék
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Osszegérél vagy az abban foglalt garancia fels6

hatararol.

h) hataron atnylé szolgéltatisnyjtas keretében folytatni
kivéant tevékenységre vonatkozd bejelentés esetén:

ia) a szolgaltatd allampolgarsaga, mas EGT-4llamban
honos, ott nyilvantartasba vett jogi személy vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
esetén a honossaga szerinti EGT-4llam
nyilvantartdsanak megnevezése és a szolgaltatd
nyilvantartasi szama,

ib) a szolgaltaté letelepedésének helye szerinti EGT-
allam megjelolése,

ic) a szolgaltat6 azon nyilatkozata, hogy a
tevékenységet hataron atnyuld szolgaltatisnyijtas
keretében kivanja folytatni,

id) az engedélyez6 vagy nyilvantartist vezetd hatosag
megnevezése €s a szolgaltaté engedélyének szama
vagy nyilvantartdsi szdma, ha a szolgéltatd
szolgéltatasi  tevékenysége a  szolgaltato
letelepedésének helye szerinti EGT-4llamban
engedélyhez vagy nyilvantartasba vételhez kotott

Miikddési engedéllyel
rendelkezd, illetve bejelentett
iizletek nyilvantartasa
(természetes személyazonositd
és lakcim adatok tekintetében
nem kézhiteles)

Miikddési engedéllyel rendelkezd iizlet esetén

a) anyilvantartasba vétel szama,

b) akereskedd neve, cime, illetve székhelye,

c) a kereskedd cégjegyzékszama, vallalkozdi nyilvantartsi
széma, illetve a kistermeld regisztraciés szama,

d) akeresked§ statisztikai szama,

e) az lizlet napi/heti nyitva tartasi ideje, cime, helyrajzi szdma,
elnevezése, alapteriilete (m2),

f) iizletek szerinti bontdsban a forgalmazott iizletktteles
termékek, megnevezése, sorszama a 3. melléklet alapjén,
egyéb termékek megnevezése, sorszdma a 6. melléklet
alapjan, illetve ebbdl, a Jot. 3. § (2) bekezdése szerinti
termékek megnevezése;

g) lzletek szerinti bontasban a folytatni kivant kereskedelmi
tevékenység jellege (kiskereskedelem, nagykereskedelem),

h) ha az tizletben kiilon engedélyhez kotott kereskedelmi
tevékenységet folytatnak, a kiilon engedély alapjan
forgalmazott termékek korét, megnevezését, tovabba a
kiilén engedélyt kiallité hatésagot és a kiilon engedély
szamat, hatlyat;

i) a kereskedelmi tevékenység megkezdésének,
modositasanak és megsziinésének idépontja

MELLEKLET
VALTOZAT: 1

Jovahagyta:

Datum: 2018. december 28.

. SOPRON MEGYEI
Dr. Sarvari Szaboles JOGU \Y/ AROS
Jegyzo POLGARMESTERI
HIVATALA




UGYIRATSZAM:
40.115-1/2018.

SOPRON MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERI HIVATALA

OLDALSZAM:

INFORMACIOATADASI SZABALYZAT

8/17

a)
c)

d)
e)

g

h)

b)

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén

a nyilvantartasba vétel szama,

a kereskedo neve, cime, illetve székhelye,

a kereskedd cégjegyzékszama, véllalkoz6i nyilvantartasi

szdma, illetve a kistermel® regisztricids szdma,

a keresked? statisztikai szdma,

a kereskedelmi tevékenység helye:

ea) a kereskedelmi tevékenység cime (tobb helyszin
esetében a cimek),

eb) mozgdbolt esetében a mitkodési teriilet és az titvonal
jegyzéke,

ec) lizleten kiviili kereskedés és csomagkiildé kereskedelem
esetében a miikodési teriilet jegyzéke, a mitkodési
teriiletével érintett telepiilések, vagy - ha a
tevékenység egy egész megyére vagy az orszig
egészére kiterjed - a megye, illetve az orszigos jelleg
megjeltlése,

ed) a kozlekedési eszkdzon folytatott értékesités esetén
annak a kozlekedési eszkdznek a megjeldlése (a
Jarmi azonositasdra hasznélt jelzés feltiintetésével),
amelyen kereskedelmi tevékenységet folytatnak,

ef) tzleten kiviili kereskedelem esetén a termék
forgalmazésa céljabol szervezett utazés vagy tartott
rendezvény helyének és idSpontjanak, illetve a
szervezett utazds keretében tartott rendezvény esetén
az utazis indulasi és célhelyének, valamint az utazas
idépontjanak megjeldlése,

a kereskedelmi tevékenység helye szerinti bontisban a

kereskedelmi tevékenység forméaja,

amennyiben a kereskedelmi tevékenység iizletben torténik,

a napi/heti nyitva tartasi id6, az iizlet elnevezése, az iizlet

alapteriilete ~ (m2), vendéglatd  iizlet  esetében

befogaddképessége, a vdisarlok konyve hasznalatba

vételének idOpontja, napi fogyasztasi cikket értékesit tizlet

esetén az arusitotér nettd alapteriilete, az iizlethez létesitett

gépjarmi-varakozdhelyek szdma, azok telekhatértél mért

tavolsaga és elhelyezése (sajat telken vagy mas telken

parkoléban, parkol6hézban, vagy kozteriiletek

kozlekedésre szént teriilete egy részén, illetve a

kozforgalom céljara atadott magénit egy részén),

az egyes kereskedelmi formék és helyek szerinti bontasban

a termékek megnevezése és sorszdma a 6. melléklet alapjan,

illetve ebbdl a Jot. 3. § (2) bekezdése szerinti termékek,
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i) kereskedelmi formak és helyek szerinti bontasban a
kereskedelmi tevékenység jellege (kereskedelmi iigyndki
tevékenység, kiskereskedelem, nagykereskedelem),

j) annak ténye, hogy az iizletben folytatnak-e szeszesital-
kimérést, illetve a Kertv. 22. § (1) bekezdésben
meghatarozott tevékenységet,

k) ha a keresked6 kiilon engedélyhez kotstt kereskedelmi
tevékenységet folytat, a kiilon engedély alapjan
forgalmazott termékek korét, megnevezését, tovabba a
kiilon engedélyt kiallité hatésagot és a kiilon engedély
szamat, hatalyat (egyes kereskedelmi formék és helyek
szerinti bontasban),

) a kereskedelmi tevékenység megkezdésének,
moédositasanak és megsziinésének idépontja

Szocialis Rendszer

Szocialis ellatasok:

a) telepiilési tamogatés:

beteg hozzatartozd apolasa

gyogyszerkiadasok

lakhat4shoz kapcsolérendszeres

kiadasok

lakhatasi kiadasokhoz

kapcsolddd hatralék

b) rendkiviili
tdmogatas

gvermekvédelmi ellatds:

a) rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény
HH és HHH megallapitasa
- jegyz6i hataskor (1997.
XXXI.

telepiilési |

A szocialis vagy gyermekvédelmi ellatas:

a) megnevezése,

b) jogcime,

c) Osszege,

d) ¢és az annak megallapitdsara,
megsziintetésére vonatkozo adatok,

e) amegsziintetés jogcime,

f) az ellatasra vald jogosultsaggal Ssszefliggd érdemi dontés
véglegessé valasanak az idépontja.

megvaltoztatasara és

Egészségiigyi alapellatas
(haziorvosi, hazi
gyermekorvosi, fogorvosi,
iskola-fogorvosi korzetekre
vonatkozo adatok)

Sopron Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése a
teriileti ellatasi kotelezettségli haziorvosi korzetekrdl és
korzethatarokrél szo6lé 40/2016. (XII. 29. O6nkormanyzati
rendelete

Kozponti Cimregiszter

a) azorszag-, a megye-, a telepiilés neve,

(KCR) b) apostai irAnyitészam,
(Ingatlan hoz tartoz6 cim c) atelepiilésrész neve,
megéllapitisa) d) kozteriilet neve,
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kozteriilet jellege,

hazszam

(azonos hézszam alatt a hazszdmhoz tartozé) épiilet jele,
(épiiletben egynél tobb Iépcsbhaz esetén a hazszamhoz
tartoz6 épiilethez tartozo) 1épcs6haz jele,

épiilethez vagy lépcséhazhoz tartoz6 szint jele,

az 6nalld rendeltetési egység ajtajanak, bejaratanak jele,
cimkoordinata és ingatlan-nyilvantartsi azonosit6 kéd,
a cimkezelési dontés szdma,

azonosité kod

a bejegyzett adatok telek vagy kozteriilet megjel5lését
szolgaljak.

Az iigy érdemében hozott déntések

Ugy megnevezése

Erdemi dontések megnevezése

Helyi ipariizési ado iigy

bejelentés alapjan adézok nyilvantartasba vétele
adokotelezettség megallapitisa addbevallas illetve
6nellen6rzés alapjan

adoéeldleg modositasa hatdrozattal

adémentességi nyilatkozat elfogadisa

Idegenforgalmi

add/Talajterhelési dij/Terméfold | b)

bérbeadasb6l szarmazé

iovedelem/Helyi jovedéki adé iigy

bejelentés alapjan ad6zdk nyilvantartasba vétele
adokotelezettség megallapitisa adébevallas illetve
onellendrzés alapjan

Epitményado iigy

b)

c)
d)

e)

adokotelezettség megéllapitisa, moédositasa,

- megsziintetése adatbejelentds illetve 6nellendrzés alapjan

hatéarozattal

adokételezettség megallapitisa, megsziintetése hivatalb6l
hatarozattal ,

tartozas atvallalas jovahagyasa hatarozattal
adomentességi nyilatkozat elfogadasa hatérozattal
mentesség elbirdlasa hatirozattal

Maganszemélyek kommunilis a)

addja

adokotelezettség megallapitisa, médositasa,
megsziintetése adatbejelentés illetve dnellenbrzés alapjan
hatérozattal

adékotelezettség megallapitisa, megsziintetése hivatalbl

hatérozattal
mentesség elbiralasa hatirozattal

Gépjarmiiado iigy

adoékotelezettség megéllapitisa, médositasa,
megsziintetése hatésagi adatszolgaltatas alapjan
hatarozattal
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b)
c)

adatbejelentés alapjan mentesség elbiralasa hatarozattal
adatbejelentés alapjan adokotelezettség sziineteltetése
hatérozattal

Tulfizetéssel kapcsolatos eljaras

a)
b)
c)
d)

végrehajtas keretében szamlak kozotti atszamolas
kérelemre szamlak k6zo6tti Atszamolas
visszautalas teljesitése

visszatartdsi jog gyakorlasa végzéssel

Addigazolas

hatdsagi bizonyitvany kiallitasa

Fizetési konnyitési kérelmek
(részletfizetési kérelem, fizetési
halasztasi kérelem, méltanyossagi

a)
b)

kérelem elbirdlasa hatarozattal
eljarasi illeték meg nem fizetése esetén illeték
megfizetésére kotelezés hatarozattal

kérelem)
Igazolasi kérelem kérelem elbiralasa végzéssel
Adoéellendrzés adovizsgélat eredményének megallapitdsa hatarozattal
Hatralékkezelés a) fizetési felszolitas
b) végrehajtasi eljaras kezdeményezése
c) tartozds atterhelése 6rokds/jogutdd terhére
d) felszamolasi/végelszamolasi eljarasokhoz kapcsolddo
hitelez6i igény bejelentése
e) kényszertorlési eljarasokhoz kapcsolodo kovetelés
bejelentése
Végrehajtas pénzintézetnél a) hat6sagi atutaldsi megbizas kiadasa,
vezetett szamldra b) hatdsagi atutalasi megbizas visszavonasa
Végrehajtas munkabérre és a) letiltds kiadasa
egyéb jarandosagra (nyugdij) b) letiltds médositasa
¢) letiltas siirgetése
d) letiltas visszavondsa
e) letiltast nem foganatosité munkaltaté kotelezése
Ingatlan-végrehajtas a) jelzalogjog, végrehajtasi jog bejegyezése
b) végrehajtas sziineteltetése
¢) jelzdlogjog, végrehajtasi jog torlése
Ingo végrehajtas a) ingdsag (gépjarmi, izletrész, kovetelés stb.) foglalasa,
b) végrehajtas sziineteltetése
¢) ingosag foglalasanak feloldasa
Intézkedés egy évi adotételt a) gépjarmi forgalombdl térténd kivonasanak
meghaladé gépjarmiiado- kezdeményezése
tartozas miatt b) gépjarmu forgalomba visszahelyezésének
kezdeményezése

Végrehajtasi koltségek eloirasa

igazgatasi szolgaltatasi dij, végrehajtasi koltségatalany
eldirdsa, végrehajtasi koltség eldirasa (ingatlan-

végrehajtis)
Adok médjara behajtando a) nyilvantartisba vétel
koztartozas b) végrehajtas
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¢) végrehajtas felfliggesztése

Epitésiigyi hatésagi eljaras a) épitési engedély,
b) Gsszevont engedély,
c) fennmaradési engedély,
d) hasznalatbavételi engedély,
e) bontasi engedély,
f)  engedély hataly4nak meghosszabbitasa iranti engedély,
g) hasznalatbavétel tudomasulvétele,
h) az orszigos épitési kovetelményektdl valo eltérés
engedély,
i)  hat6sagi bizonyitvany kiallitasa,
J)  kotelezés
k) a fenti eljardsokban benydjtott kérelmek elutasitisa
Fas szdri novényekkel a) fakivagési engedély,
kapcsolatos eljaras (kozteriileti) | b) fapétlasi kotelezés,
c) kérelem elutasitas
d) eljards megsziintetése
A kérnyezeti 7aj-, és | a) hangositasi engedély (kozteriilet esetén),
rezgésvédelemmel  kapcsolatos | b) zajkibocsatasi hatarérték megallapitds (nem kozteriilet
eljaras esetén),
c) kérelem elutasitss,
d) kotelezés,
e) zajbirsag kiszabasa
) eljards megsziintetése
Vizjogi engedélyezési eljaras (pl: | a) létesitési engedély,
kutak, szikkasztomezd, | b) iizemeltetési engedély,
szennyviztisztité berendezések) c) fennmaradisi engedély,
d) megsziintetésre vonatkozd engedély,
e) kérelem elutasitas,
f) kotelezés,
g) Dbirsig kiszabdsa
‘h) eljarés megsziintetése
Helyi természetvédelmi teriiletet | a) Iétesitési, vagy tevékenység végzésre vonatkozd
és védett természeti értéket érinté engedély,
engedélyezési eljaras b) kérelem elutasitas,
c) kotelezés,
d) természetvédelmi birsig kiszabisa
Birtokvédelmi eljaras a) kérelemnek helyt adés,
b) kérelem elutasitas
c) kérelemnek részben helyt ad4s
Allatvédelmi eljaras a) kotelezés,
b) Aallatvédelmi birsag kiszabas,
c) allattartds megtiltasa,
d) éllatelkobzis,
Joévihagyta: s
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e) telepiilésen tartott ebekrél vezetett nyilvantartasba
bejegyzés, torlés
M¢éhészek nyilvantartasba vétele nyilvantartasba bejegyzés
iranti eljaras
Marhalevéllel kapcsolatos eljaras marhalevél kiallitisa
Novényvédelmi eljaras (parlagfii kotelezés
és egyéb novényi karositok)
Vadkarral kapcsolatos eljaras vadasztarsasag és karosult kozotti egyezség jovahagyasa
Szallashely szolgaltatast végzdk | a) nyilvantartisba bejegyzés, torlés,
nyilvantartasba vétele iranti | b) tevékenység azonnali megtiltasa,
eljaras c) szallashely ideiglenes bezarasa,
d) szallashely azonnali bezaratasa,
e) birsag kiszabas
Ipari tevékenységet folytatok | Engedélykiteles tevékenység esetén:
nyilvantartasba vétele iranti | a) tevékenység engedélyezés és nyilvantartasba bejegyzés,
eljaras b) kérelem elutasitas,
c) tevékenységgyakorlas ideiglenes felfiiggesztése, vagy
ideiglenes bezératas,
d) tevékenység megtiltas és engedély visszavonis
Bejelentés-koteles tevékenység esetén:
a) nyilvantartisba bejegyzés, toriés,
b) tevékenységgyakorlas ideiglenes felfiiggesztése, vagy
ideiglenes bezaratas,
c) tevékenység megtiltas
Nem iizleti céla kozosségi, | a) nyilvantartasba bejegyzés, torlés,
szabadidés szallashely | b) szallashely atmindsités,
szolgaltatasi tevékenységet | c) tevékenység megtiltas
végzok nyilvantartisba vétele
iranti eljaras
Zenés, tancos rendezvények | a) rendezvénytartasi engedély,
nyilvantartasba vétele iranti | b) kérelem elutasitas,
eljaras c) engedély visszavonas
Vasarok, piacok nyilvantartasba | a) vasar-, vagy piactartdsi engedély és nyilvantartasba
vétele iranti eljaras bejegyzés,
b) vasar-, vagy piactartasi kérelem elutasitas,
¢) vasar, vagy piac ideiglenes beziratasa,
d) vasar, vagy piac azonnali beziratisa,
e) szolgaltatasnyuitas tilalma
Bevasarlokozpontok a) nyilvantartasba bejegyzés, torlés,
nyilvantartisba vétele iranti | b) tevékenység megtiltds és birsagolas
eljaras
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Helyi termel6i piac
nyilvintartasba vétele iranti
eljaras
Miikodési engedéllyel rendelkezd, | Engedélykoteles tevékenység esetén:
illetve bejelentett iizletek | a) tevékenység engedélyezés és nyilvantartasba bejegyzés,
nyilvantartisba vétele irdnti | b) kérelem elutasités,
eljaras ¢) aziizlet ideiglenes bezaratasa,
d) aziizlet azonnali beziratasa,
e) tevékenységgyakorlds megtiltdsa és birsag kiszabdsa
f)  egyes szolgaltatdsnyujtds megtiltasa,
g) &jszakai nyitva tartds korlatozasa,
h) engedély visszavonés és nyilvantartasbél torlés,
i) Dbirsagkiszabas
Bejelentés-koteles tevékenység esetén:
a) nyilvantartasba bejegyzés, torlés,
b) aziizlet ideiglenes bezaratisa,
c) aziizlet azonnali bezératésa,
d) tevékenységgyakorlas megtiltas és birsag kiszabdsa
e) egyes szolgéltatdsnyljtis megtiltasa,
f)  éjszakai nyitva tartds korldtozésa,
g) igazolas visszavonas és nyilvantartasbél torlés,
h) birsagkiszabas
Idegenvezet6i tevékenységet | a) nyilvantartisba bejegyzés, torlés,
folytatok nyilvintartisba vétele | b) tevékenység megtiltds és birsagolds
iranti eljaras
Lovas szolgaltaté tevékenység
nyilvantartasba  vétele iranti
eljaras
Tartds szallashasznalati
szolgaltatasi tevékenység
nyilvantartasba  vétele iranti
eljaras
Bejelentett utazasszervezék és az
utazaskozvetit6k nyilvantartisba
vétele iranti eljards
Egyiittélés/kiilonélés, életbenlét, | a) hat6sagi bizonyitvany kiallitasa,
¢letvitelszerii  egyediil  lakds | b) kérelem elutasitis
igazolasa céljabol torténd
hatésagi bizonyitvany Kkiallitds
irdnit eljaras
Hazassagkotéssel kapcsolatos | a) engedélyezés (felmentés varakozasi id6 aldl, hivatali
egyes kérelmek elbiraldsa iranti helyen kiviili hizassagkotés)
eljaras b) elutasitas
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Lakhatasi tamogatas a) megallapitas
b) megsziintetés
c) elutasitis
Apolisi tamogatas a) megsziintetés
b) elutasitas
Gyogyszertamogatas a) megallapitas
b) megsziintetés
¢) elutasitas
Adoéssagesokkentési tamogatas a) megallapitas
b) megsziintetés
c) elutasitas
Rendkiviili telepiilési tamogatas | a) megéllapitas
b) megsziintetés
¢) elutasits
Koztemetés a) koztemetést elrendelés,
b) koztemetés koltségének megtéritésére kotelezés,
c) koztemetés koltségének megtéritése aldl méltanyossagbol
torténd mentesités,
d) koztemetés koltségének részletekben t6rténd
megfizetésének méltanyossagi engedélyezés,
e) méltanyossagi kérelmet elutasitas
A jogosulatlanul igénybe vett | a) visszafizetésre kotelezés,
ellatasok b) elengedés,
c) cs6kkentés,
d) részletekben torténd megfizetésének engedélyezése
e) elutasitd
Rendszeres gyermekvédelmi | a) megallapitas
kedvezmény b) megsziintetés
c) elutasités
Hatranyos €és a halmozottan | a) megallapitas
hatranyos helyzet megallapitisa | b) megsziintetés
c) elutasités
Méltanyossagi a) megallapitas,
étkeztetést+ebédszallitastsegitség | b) elutasitas
nyujtas :
Dontés ellatasi szerzddés | Kozgytlési hatarozat
megkotésérol

Egészségiigyi alapellatas kérében
dontés feladat-ellatasi szerzddés
megkotésérol

bizottsagi hatarozat

Kozmitvel6dési megallapodas

Kozgyiilési hatarozat

Felmentés az 6vodai nevelésben | a) helyt adas,
valé részvétel alol b) elutasitas
Jovahagyta: f,,»/f’f/
MELLEKLET A, SOPRON MEGYEI
VALTOZAT: 1 Dr. Sdtrviri Szaboles JOGU VAROS
Jegyz0 POLGARMESTERI
Datum: 2018. december 28. HIVATALA
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Lakcimrendezés Lakeim fiktivvé nyilvanitasa
Hazszam- megallapitasi eljaras a) kérelemre,
b) hivatalbol
c) hatésagi igazolas (cimigazolas kiadasa)
Jovahagyta: ’ ///Z/,A‘/A
MELLEKLET 17 SOPRON MEGYEI
VALTOZAT: 1 Dr. Sarvari Szaboles JOGU VAROS
Jegyzo POLGARMESTERI
Datum: 2018. december 28. HIVATALA
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KIADOTT SZAKHATOSAGI ALLASFOGLALASOK

A kiadott szakhatdsagi feladatokat az egyes kiozérdeken alapulé kényszerité indok alapjin
eljaré szakhatésagok kijelolésérol sz616 531/2017. (XIL. 29.) Kormanyrendelet tartalmazza.

Jovahagyta: o
MELLEKLET ’f ’ SOPRON MEGYEI
VALTOZAT: 1 Dr. Satvari Szaboles JOGU VAROS
jegyzo POLGARMESTERI
Datum: 2018. december 28. HIVATALA




